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1. Tentang Portal Akademik USU

Portal Akademik USU, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai integrator
informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas) sekaligus sebagai
sarana komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem dibangun berangkat dari kondisi
eksistensi informasi akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi bentuknya, sehingga
membutuhkan sebuah “portal” yang akan mengintegrasikan informasi-informasi tersebut, sehingga
mempermudah akses publik. Portal Akademik digunakan dosen untuk melihat mata kuliah yang
diampu dan melakukan pengelolaan nilai, serta mengakses informasi terkait mahasiswa bimbingan
akademiknya. Portal Akademik dapat diakses melalui berbagai teknologi dan layanan.

2. Tujuan

Panduan Dosen merupakan suatu fasilitas yang berfungsi untuk membantu dosen dalam melakukan
aktivitas dan atau transaksi yang berhubungan dengan akademik seperti melihat matakuliah
ditawarkan, melihat rencana dan hasil studi mahasiswa bimbingannya, dan pengelolaan nilai untuk
mata kuliah yang diampu.

3. Isi Dokumen
Panduan penggunaan Portal Akademik USU ini disusun secara fungsional berdasarkan modul-modul
yang tersedia untuk dosen. Penjelasan akan dimulai dari dosen melakukan login ke portal akademik
hingga aktivitas logout.

3.1 Login
Sebelum memasuki Halaman Utama Portal Akademik USU, dosen harus login dulu ke dalam sistem.
Halaman loginnya tampil seperti gambar di bawabh ini:
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PORTAL AKADEMIK

MHIM/NIP

Password

JFHiini untuk Lupa Password

Tentang PORTAL AKADEMIK

Sistem informasi untuk mengelola administrasi data akademik pada fakultas/program studi.
mendukung perubahan kurikulum akademik, fleksibilitas pengelolaan transkrip
mahasiswa serta menyediakan fungsi pelaporan DIKTI secara otomatis dan terinterasi.
Sistem ini juga mendukung sepenuhnya KRS online dan bimbingan akademik online.

Untuk bantuan penggunaan dan penyempumaan sistem ini, silahkan menghubungi Kepala
Bidang Pelayanan Informasi Pusat Sistem Informasi USU melalui telepon: 8210415 atau e-
mail: support[at]usu.ac.id.
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Gambar 1 Halaman Login

Silahkan masukkan username dan password Anda. Username adalah Nomor Induk Dosen, dan
password untuk masuk ke sistem dapat Anda peroleh di bagian pendidikan di unit masing-masing.



3.2 Halaman Selamat Datang
Bagi yang pertama kali masuk ke Portal Akademik, Anda akan mendapatkan halaman selamat datang
dari sistem, yang tampilannya seperti di bawah ini:
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sefiap civitas akademiia untuk meiakukan akiivitas-akdivitas akademiic dan proses beiajar mengajar.

Sistem mengidentifixasi bahwa ini adaiah kaii pertama &nda masuk ke Portal Akademik, Untuk dapat
enggunakan Portal Akademik, ada beberapa lamokah vana harus diikuti terlebibh dahulu. Silahkan
tekan t ithan proses.

Gambar 2 Halaman Selamat Datang

Silahkan klik tombol Next, Anda akan dihadapkan pada halaman berikutnya yang berisi tentang
butir-butir Kesepakatan yang Harus Anda penuhi sebagai user dari Portal Akademik USU. Di akhir
halaman terdapat opsi Setuju dan Tidak Setuju. Silahkan klik tombol Setuju.
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Kesepakatan yang Harus Dipenuhi
1. Perlindungan Hak Milik Intelektual

Aplikasi Portal Akademik (P&-USL) ini dikembangkan dan dimiliki s=penuhnya oleh Universitas
Sumatera Ltara. Segala karya intelekbual terkait dengan aplikasi maupun dakta adalzh milik Universitas
Sumatera Utara. Segala informasi yang disajikan melalui aplikasi ini dapat digunskan sscara behas
untuk keperluan akademis, non-komersial dan pribadi. Untuk itu, segals hal terkait dengan
penggunaan sebagian atzu seluruh karya intelekhss] bermasuk data yang sifatnya komersial atsu non-
akadamis, memerulan ijin dan persebujuan dar Universitas Sumatera Utara,

2. Penggunaan Portal Akademik Universitas Sumatera Utara

Aplikasi PA-USU ini digunakan untuk kepentingan publik dan seluruh civitas akademika Universitas
Sumatera Ltara. Segala benbuk sktivitas yang merusak aplikasi, memanipulasi data, dan hal-hal kin
sehingga merugikan selurch dwitas Universitas Sumateras Utara, akan diproses secara hukum,
termasuk sanksi akademis bagi civitas skadamika universitas, sesuai aburan yang berlaku.

3. Segala kebutuhan informasi terkzit dengan aplikasi ini dapat dipercleh dari Direktorat
Akademik Universitas Sumatera Utara.

Disclaimer

Aplikasi PA-USU ini berfungsi sebagai alak bantu penyedia/penyaji informasi berupa interface publik
yang menjembatani publik dengan aplkasi Sistem Informasi Abademik di selurubh fakulkas di
Universitas Swmnatera Umra, Semua informasi akademik PA-USU dipercleh secara langsung dari
fakultas, melalui infrastrubtur jaringan intranet kampus. Data yang terlihat di PA-USU sama dengan
yang ada di fakultms, oleh karena itu daks di PA-USU sangat bergantung pada validims data di
fakultas, Sf%ra formal, data yang valid 2dalah data yang telah diotorisasi oleh dekan fakultas maupun
Direktorgekadamik Universitas Sumaters Utars.

Say=@ah membaca dengan cermat, memzhami, dan menyebsjui sebiap kesepshkatan di atas.

Tidak Setuju

Gambar 3 Halaman Kesepakatan

Setelah melewati halaman di atas, selanjutnya ada halaman yang mewajibkan Anda untuk
mengganti password default Anda. Halamannya seperti gambar di bawah ini.
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Untuke Anda untuk m password baru untuk menggantikan passward
default Anda, Password default bisa Anda dapatkan dari szlebaran yang dibagikan bersamaan dengan
pernbagian KTM. Silakan masukkan password baru Andat

* Buat, catat, dan hafal password baru Anda sebelum
anda menggantinya

Password baru

Tulis Uang Password baru

| Simpan |

Sumatera Uara

ey
Integrated Information System (C) Gamatechno

Gambar 4 Halaman Ganti Password

Setelah Anda memasukkan password baru Anda, di halaman terakhir selamat datang, sistem akan

menampilkan fitur-fitur yang dapat Anda akses dan pergunakan (seperti misalnya pengisian KRS,
akses hasil studi, melihat transkrip nilai, dan sebagainya).
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Terima Kasih
Anda Telah Mzlalui Proses yang Disyaratkan! Terima Kasih.

Partal Akadamik memiliki fungsi-fungsi:

Pengisian KRS {Kartu Rencana Studi)
Informasi Hasil Studi

Transkrip Milai

Pengalclaan Milzi

Pengumurnan (zkademik, beasiswa, workshap)
Informasi matakulish ditawarkan

Tawaran topik bugas akhir dan penglitian
Kalender zkademik

Messaging

Farum diskusi

Sebelumnya, silakan Anda baca:

Manual Penggunaan PA-USU (PDF)

Kesapakatan Yang Harus Dipenuhi

Daka Akademik Tershomodasi

Tentang Portal Aksdemik (Frequently Asked Questions)
Cisclaimer

Portal Akademik ini akan szlalu dikembangkan l2bik larjut, untuk memperbaiki keburangan dan
menambah yanan-layanan lminmya, Silakan tetap Asso in fouch dengan sistem ini,

Pertaryaan, saran, dan kritik silakan diberikan di form "feedback” (terletsk di bagian bawsh/fooker
halaman).

Silakan tekan tombel di bawsh untuk masuk ke Portal Akademik Universitas Sumatera Utars

Universitas Sumatera Uiara
Integrated Information System (C) Gamatechno

Gambar 5 Halaman Terima Kasih

Silahkan klik tombol Next, dan Anda telah masuk dalam menu Portal Akademik.

3.3 Halaman Depan

Halaman yang pertama muncul setelah halaman Selamat Datang adalah Halaman Depan dari Portal
Akademik. Pada pengguna Portal Akademik yang sudah pernah membuka Portal Akademik dan
mengganti password, akan langsung menjumpai halaman ini begitu ia melakukan login. Tampilannya
sebagai berikut:
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Gambar 6 Halaman Depan Portal Akademik

FotoDosen

Samping

Halaman Depan ini dapat diakses melalui link Halaman Depan yang terdapat pada menu samping.

3.4 Halaman Profil

Halaman Profil memuat data-data dari dosen yang bersangkutan. Menu Profil dapat dipilih melalui

menu samping. Tampilannya sebagai berikut:

3.4.1 Melihat Profil Dosen
Untuk melihat profil dosen, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Profil pada menu samping.



Panduan

Logowut

Informasi Mata Kuliah
Ditawarkan

Mata Kulizh Diampu
Bimbingan Alademilk
Pengelolaan Milai
Prosentasi Nilai
Informasi Akademik

Password

Gambar 7 Pemilihan Link Profil

2. Akan tampil halaman menu Profil. Pada halaman ini terdapat data-data diri dari dosen
tersebut.

@ UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

Portal Akademik
Profil

MIP i

HAMA

ALAMAT !

TEMPAT TANGGAL LAHIR t KOTA MEDAN, 15 April 1985
LCAMA : [SLAM

JENIS KELAMIN : Laki-laki

TELP. KANTOR

TELP. RUMAH

TELP. SELULAR

JABATAN FUNGSIOMNAL : Temnaga Pengajar
RUANGAN

STATUS : Bktif menigajar
GOLOMGAN

Gambar 8 Halaman Profil



Di sisi kanan atas, tercetak nama dosen dan asal program studinya. Pada halaman profil bisa dilihat
informasi biodata dosen. Data yang ditampilkan ini tidak/belum bisa diubah mandiri oleh dosen.

3.5 Halaman Informasi Mata Kuliah Ditawarkan

Halaman Informasi Mata Kuliah Ditawarkan merupakan salah satu menu di Portal Akademik USU
yang menampilkan daftar mata kuliah yang diselenggarakan untuk semester aktif pada fakultas yang
bersangkutan. Pemilihan menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan dapat dilakukan melalui menu
samping.

3.5.1 Melihat Daftar Mata Kuliah Ditawarkan
Untuk melihat daftar Mata Kuliah Ditawarkan, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan pada menu samping.

Profil

Informasi Mata Kuliah
Ditawarkan

Mata Kuliah Diampu

Bimbingan Akademik
Pengelolaan Milai
Prosentasi Nilai

Informasi Akademik

Gambar 9 Pemilihan Link Informasi Mata Kuliah Ditawarkan

2. Akan tampil halaman menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan. Pada halaman ini
terdapat tabel berisi daftar mata kuliah yang ditawarkan pada semester tersebut.



Portal Akademik
Informasi Mata Kuliah Ditawarkan

Daftar Mata Kuliah yang Ditawarkan pada :
Semester : Ganjil, 20172018

| Wo | WoDE | MATA KULIAH |  kewas | wip| sks |

Departemnen Teknik Elektro

1 |RTE | ALGORITMA DAN STRUKTUR DATA REG TE w2
3282

I | RTE | ANALISIS SISTEM TEMAGA 2 REGTEKLSA W | 2
4247

3 | RTE | AMNALISIS SISTEM TEMAGA 2 REGTEKLSE W | 2
4247

4 | RTE | ARSITEKTUR SISTEM KOMPUTER REG TE wo| 2z
3251

T UM BAHASA INDONESIA REGTEKLSA W | 2
2207

£ | UM BAHASA INDONESIA REGTEKISE W | 2
2207

7 un Bshasa Inggris KKMIREGTE = W | 2
1202 KLS A

Gambar 10 Halaman Daftar Mata Kuliah

Sebagai contoh, gambar di atas menunjukkan daftar mata kuliah yang ditawarkan pada semester
Ganjil 2017 untuk Departemen Teknik Elektro. Daftar yang ditampilkan pada tabel di atas meliputi
kode mata kuliah, nama mata kuliah, kelas mata kuliah, sifat, dan jumlah sks-nya.

3.5.2 Melihat Data Kelas dari Informasi Mata Kuliah Ditawarkan
Untuk melihat data kelas dari Mata Kuliah Ditawarkan, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan pada menu samping.
Akan tampil halaman menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan. Pada halaman ini
terdapat tabel berisi daftar mata kuliah yang ditawarkan pada semester tersebut.

3. Pada tabel tersebut, pilih mata kuliah dan tekan link kelas pada kolom Kelas.

4. Akan tampil halaman Data Kelas.

5. Untuk kembali melihat semua daftar mata kuliah diampu, tekan tombol Semua Mata
kuliah Kelas.



Daftar Mata Kuliah yang Ditawarkan pada :
Semester : Ganjil, 20172018

| NO | KODE | MATA KULLAH | KELAS | W_.'P| SKS |

Departemean Teknik Elektro

1 FTE ALGORITMA DAN STRUKTUR DATA @ W 2
3252

2 FTE AMNALISIS SISTEM TEMAGA 2 EG TE KLS A W 2
4247

3 FTE AMNALISIS SISTEM TEMAGA 2 REGTEKLS B W 2
4247

= RTE ARSITEKTUR. SISTEM KOMPUTER REG TE W 2
3251

5 UMI BAHASA INDOMNESIA REG TE KLS A W 2
2207

Gambar 11 Link Kelas

Untuk mengetahui lebih detail tentang informasi sebuah kelas mata kuliah, silahkan klik nama kelas
sebuah mata kuliah seperti gambar di atas dan akan ditampilkan halaman seperti di bawah ini.



Data Kelas
Data Kelas : REG TE

KODE MATA KULLAH RTE 3252
HAMA MATA KULTAH ALGORITMA DAM STRUKTUR DATA
BOBOT 5KS Kulizh : 2 5KS

Praktel : 0 SKS

MILAI MINIMAL KELULUSAN -
PRASYARAT
SIFAT MATA KULIAH Waith

JADWAL KULLAH

| HARL | JaM RUANG
Ss=nin 07:30:00 - 09z 10:0:0 115,217
JADWAL UJIAM SISIPAN Tanggal : 30 Okiober 2017
JAM RUANG
10:15:00 - 12:15:00 Ji6.217
JADWAL UJIAM AKHIR Tanggal : 08 Januari 2018
JAM RUANG
10:15:00 - 12:15:00 J16.305

SILABUS

Sermua Data Kelas |

Gambar 12 Halaman Data Kelas

Untuk melihat semua daftar kelas mata kuliah, silahkan klik link Semua Data Kelas. Akan muncul
halaman dari menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan.

3.6 Halaman Mata Kuliah Diampu

Halaman Mata Kuliah Diampu merupakan menu di Portal Akademik USU yang menampilkan daftar
mata kuliah yang diajarkan oleh dosen yang bersangkutan. Pada tabel Mata Kuliah Diampu, terdapat
informasi mata kuliah apa saja yang diampu dosen, Kelas dan nilai Sks dari mata kuliah tersebut.
Menu Mata Kuliah Diampu dapat diakses dari menu samping.

3.6.1 Melihat Daftar Mata Kuliah Diampu Untuk melihat daftar Mata Kuliah Diampu,
lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Mata Kuliah Diampu pada menu samping.
Akan tampil halaman menu Mata Kuliah Diampu. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mata kuliah yang diampu oleh dosen yang bersangkutan.



Profil

Informasi Mata Kuliah
Ditawarkan

Mata Kuliah Diampu )

Bimbingan Alkademik
Pengelolaan Milai
Prosentasi Nilai
Informasi Akademik

Password

Gambar 13 Pemilihan Menu Mata Kuliah Diampu

Portal Akademik
Matakuliah Diampu

Matakuliah yang diampu oleh Tomeiissssssssssiinniion

5K5

ND. MATAKULIAH KELAS
KULIAH | PRAKTEK | T'I]'HA.L|
1 RTE 4266 - PERANCAMNGAN SISTEM REG TE 2 4] 2
INFORMASI
2 RTE 3256 - PEMRCOGRAMAN BERORIENTASI REG TE 2 o 2
OBIEK
3 RTE 4264 - KECERDASAN BUATAN LANIUT REG TE 2 4] 2

Gambar 14 Halaman Menu Mata Kuliah Diampu

3.6.2 Melihat Data Kelas dari Mata Kuliah Diampu
Untuk melihat data kelas dari Mata Kuliah Diampu, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Mata Kuliah Diampu pada menu samping.
Akan tampil halaman menu Mata Kuliah Diampu. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mata kuliah yang diampu oleh dosen yang bersangkutan.

3. Pada tabel tersebut, pilih mata kuliah dan tekan link kelas pada kolom Kelas.

4. Akan tampil halaman Data Kelas.

5. Untuk kembali melihat semua daftar mata kuliah diampu, tekan tombol Semua Matakuliah
Diampu.



Portal Akademik
Matzkulizh Diampu

Matakuliah yang diampu oleh Tyt dlesiion

SKs
NO. MATAKULIAH KELAS
KULLAH | PRAKTEK | TOTAL
1 ETE 4256 - PFERAMNCAMGAN SISTEM EEG TE 2 4] 2
IMNFORMAST
2 RTE 3256 - PEMROGRAMAN BERORIENTASI REG TE 2 4] Z
OEJEK
3 RTE 4254 - KECERDASAN BUATAN LANIUT REG TE 2 0 Fd

Gambar 15 Pemilihan Link Kelas

UNIVERSITAS SUMATERA UTARA

Portal Akademik
Informasi Kelas Matakuliah Diampu

Data Helas
Datz Kelas : REG TE

KODE MATA KULLAH RTE 4246
HAMA MATA KULIAH PERANCANGAN SISTEM INFORMASI
BOBOT SKS Fulizh 3 2 SKS

Fraktsk : 0 SKS

MILAL MINIMAL KIELULUSAM -

PRASYTARAT

SIFAT MATA KULIAH \'.'ajih

JADWAL KULIAH

| HART | 1AM RUANG
Feabu 10:50:00 - 12:30:00 6217
JADWAL UIIAN SISIEAN Tanggal : 2047-11-08
JAM RUANG
08:00:00 - 10:00:00 116,111
JADWAL UJIAN AKHIR Tanggal : 2018-01-16
kM RUANG
08:00:00 - 10=00:00 o510z

SILABUS

( Semua Makakwliah Diarmpu |
e —

Gambar 16 Halaman Data Kelas




3.7 Halaman Bimbingan Akademik

Halaman Bimbingan Akademik merupakan menu di Portal Akademik USU yang menampilkan daftar
mahasiswa yang melakukan bimbingan akademik dengan dosen yang bersangkutan. Halaman utama
dari Bimbingan Akademik ini berisi Tabel Daftar Mahasiswa Bimbingan Akademik. Dalam tabel
tersebut berisi informasi mengenai NIM mahasiswa, nama mahasiswa, program studi mahasiswa,
serta kolom aksi untuk melihat KRS dan KHS mahasiswa. Menu Bimbingan Akademik dapat diakses
melalui menu samping.

Profil

Informasi Mata Kuliah
Ditawarkan

Mata Kuliah Diampu
Bimbingan Akademik )
gelolzan Milai

Prosentasi Milai
Informasi Akademik

Password

Gambar 17 Pemilihan Menu Bimbingan Akademik

3.7.1 Melihat Daftar Mahasiswa Bimbingan Akademik
Untuk melihat daftar mahasiswa bimbingan akademik, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik pada menu samping.
2. Akan tampil halaman menu Bimbingan Akademik. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mahasiswa yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

Portal Akademik
Bimbingan Akademilk

Daftar Mahasiswa Bimbingan Akademik

Dosen Pembimbing:

no. | NIM NAMA | ProGRamsTUDI | LIHAT
1| 120402076 LAS RO MANGAPUL Teknik Elekiro KRS | KHS |
SIREGAR Transkrip | Riwayat
Nilai
2 120402077 YOGI CHRISTIAN Teknik Elekiro KRS | KHS |
SIMARMATA Transkrip | Riwayat
Milai
3| 120422029 Samuel H.5 Pasaribu Teknik Elektro KRS | KHS |

Transkrip | Riwayat
Milai

4| 140402037 Aldiznsyah Nasution Teknik Elekiro KRS | KHS |
Transkrip | Riwayat
Rilai

5| 140402039 Diki Prasatyo Teknik Elekiro KRS | KHS |

Transkrip | Riwayat
MNilai

£ 140402040 Bayu Agustian Teknik El=ktro KRS | KHS |
Transkrip | Riwayat
Rilai

Gambar 18 Halaman Bimbingan Akademik



3.7.2 Melihat Profil Mahasiswa
Untuk melihat profil mahasiswa bimbingan akademik, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik pada menu samping.
2. Akan tampil halaman menu Bimbingan Akademik. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mahasiswa yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

Portal Akademik
Bimbingan Akademik

Daftar Mahasiswa Bimbingan Akademik

Diosen Pembimbing:

| no. | NIM ' NAMA |  ProGRAM sTUDI | LIHAT
1 LAS RO MAMGAPLIL Teknik Elektro KRS | KHS |
SIREGAR. Transkrip | Riwayat
Milai
2 | 120402077 YOG CHRISTIAN Teknilc Elektro KRS | KHE |
SIMARMATA Transkrip | Riwayat
Milai
3| 120422029 Sarmual H.5 Pasaribu Taknik Elektro KRS | KHS |
Transkrip | Riwayat
Milai

Gambar 19 Link Nomor Induk Mahasiswa

3. Pada tabel tersebut, pilih mahasiswa yang ingin dilihat profilnya, dan klik pada NIM-nya.
4. Akan tampil halaman Profil dari mahasiswa tersebut.
5. Untuk kembali ke halaman utama menu Bimbingan Akademik, tekan tombol Kembali.



Portal Akademik
Profil Mahasiswa

HAMA L g g |

ALAMAT

NIM : 3

TEMPAT TAMEGAL LAHIR

AGAMA : PROTESTAM

JENIS KELAMIN : Laki-laki

ASAL SLTA : SMU Negeri 1, Balige
TANGGAL TERDAFTAR : 25 Juli 2012

HAMA ORANG TUA
ALAMAT ORANG TUA
WARGA MEGARA 1 WINI

STATUS + Alif

Gambar 20 Halaman Profil Mahasiswa

3.7.3 Melihat Kartu Rencana Studi (KRS) Mahasiswa
Untuk melihat Kartu Rencana Studi Mahasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik pada menu samping.
Akan tampil halaman menu Bimbingan Akademik. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mahasiswa yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

3. Pada tabel tersebut, pilih mahasiswa, dan klik link KRS yang terdapat pada kolom Aksi.

Portal Akademik
Bimbingan Akademik

Daftar Mahasiswa Bimbingan Akademik

Diosen Pembimbing:

| NO. | NIM HAMA PROGRAM STUDI | LIHAT |
1| 120402076 LAS RO MANGARUL Taknik Elektro KRS | KHS |
SIREGAR Transkrip | Riwayat
Milai
2 | 120402077 YOGT CHRISTIAN Teknik Elekiro | KRS | KHS |
SIMARMATA / ranskrip | Rivwayat
Kilai
3 | 120422029 Samuel HS Pasaribu | Teknik Elektro KRS | KHS |
Transkrip | Riwayat

Gambar 21 Pemilihan link KRS

4. Akan tampil halaman Kartu Rencana Studi dari mahasiswa tersebut.



5. Untuk kembali ke halaman utama menu Bimbingan Akademik, tekan tombol Kembali.

Portal Akademik
Kartu Rencana Studi

HAMA i YOGI CHRISTIAN SIMARMATA

NIM 1 120402077

SEMESTER : Ganjil 20172018

SKS MAKSIMUM 1 20

| NO | KODE | MATA KULIAH | SKS |

1 RTE 4228 TUGAS AKHIR

Tatal Untuk mencetak

=
ke Halaman Utama

Gambar 22 Halaman Kartu Rencana Studi

3.7.4 Melihat Kartu Hasil Studi Mahasiswa
Untuk melihat Kartu Hasil Studi Mahasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik pada menu samping.
Akan tampil halaman menu Bimbingan Akademik. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mahasiswa yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

3. Pada tabel tersebut, pilih mahasiswa, dan klik link KHS yang terdapat pada kolom Aksi.

Portal Akademik
Bimbingan Akademik

Daftar Mahasiswa Bimbingan Akademik

Diosen Pembimbing:

| NO. | HIM HAMA PROGRAM STUDI | LIHAT |
1| 120402076 LAS RO MANGAPUL Taknik Elekiro KRS | KHS |
SIREGAR Transkrip | Riwayat
Milai
2 | 120402077 Yi5I CHRISTIAN Teknik Elektro KRS | KHS
SIMARMATA Ti Risvayat
Ell
3 | 120422029 Samuel H.5 Pazaribu | Teknik Bl=ktro KRS | KHS |

Transkrip | Riwayat
Nilai

Gambar 23 Pemilihan link KHS

4. Pilih semester dari KHS yang ingin dilihat.



Kartu Hasil Studi Semester

KHS Semester berapa yamg ingj lihat?
Samaster: --Eilihan Sem eﬂ
Ganjil 2012
Kembali| Genap 2012

Genap 2013

Ganjil 2014

Genap 2014

Ganjil 20145

Genap 2015

Ganjil 2016

Genap 2016

Ganjil 2017
—pilihan semester--
semua

Gambar 24 Pemilihan Semester

5. Akan tampil halaman Kartu Hasil Studi dari mahasiswa tersebut.
6. Tekan tombol Lihat.
7. Untuk kembali ke halaman utama menu Bimbingan Akademik, tekan tombol Kembali.

Kartu Hasil Studi Semester
i - : daftar semester
Semested | Genap 2016 v |[Lihat| je—
TAHUN 1 2016/2017
SEMESTER 1 Genap
HAMA + YOGI CHRISTIAM SIMARMATA
NIM + 120402077
PROGRAM STUDI : Teknik Elektro
| HNO | HODE | MATA KULIAH KELAS | wip | SKE | MILAL |
1 |RTE | TUGAS AKHIR REG TE W | 4
4728
2 | RTE FENGGUMNAAMN PML & PLC REG TE KLS A W 4
3240
3 RTE MATERIAL ELEKTROTEKNIK REGTEKLS B W 2 F
3237
4 | FTE MEMGGAMEAR TEKMIK ELEKTROD REG TE KLS A W 2 A
1209
Jumlah SKS yang Diambil : 12
Jumlah Matakuliah 14
IP Semester : 2,00
"

Gambar 25 Halaman Kartu Hasil Studi Semester



3.7.5 Melihat Transkrip Mahasiswa
Untuk melihat Transkrip Mahasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik pada menu samping.
Akan tampil halaman menu Bimbingan Akademik. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mahasiswa yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

3. Pada tabel tersebut, pilih mahasiswa, dan klik link Transkrip yang terdapat pada kolom Aksi.

Portal Akademik
Bimbingan Akademik

Daftar Mahasiswa Bimbingan Akadamik

Diosen Pembimbing:

| NO. | HIM HAMA PROGRAM STUDI | LIHAT |
1| 120402076 LAS RO MANGAPLL Teknik Elekiro KRS | KHS |
SIREGAR. Transkrip | Riwayat
Milai

2| 120402077 Y51 CHRISTIAN Teknik Elekiro biEl
SIMARMATA Transkrip | I?'.iwa.j.rat
3| 120422029 Samuel H.5 Fasaribu Teknik El=kiro / KRS | KHS |
Transkrip | Riwayat

Gambar 26 Pemilihan Link Transkrip

4. Akan tampil halaman Salinan Transkrip Mahasiswa dari mahasiswa tersebut.
5. Untuk kembali ke halaman utama menu Bimbingan Akademik, tekan tombol Kembali.



@; UMNIVERSITAS SUMATERA UTARA

Paortal Akademik

Enformiasi Transkmg

SHLIMAN TIANSKILLP MAHASISWA
MAHA MAHASISWA  :Ahmad Achan
PROZEAM STUDL t Tuknik Hakira

ROMOR MAHASISMWA 16402057

KDOE
SEMELTER MATA META WUl MREDIT | MELAL
EuLaH

PHESTAS] ARADEMIK

Jumika Wala Kubal ;1B
Jumika 265 oA
EP Cumnulati : 2.09

KETERANGAN MILAL
a4
[RE]
£:l
31
o

Gambar 27 Halaman Trakskrip Mahasiswa

3.7.6 Melihat Riwayat Nilai Mahasiswa
Untuk melihat Riwayat Nilai Mahasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Bimbingan Akademik pada menu samping.
Akan tampil halaman menu Bimbingan Akademik. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mahasiswa yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

3. Pada tabel tersebut, pilih mahasiswa, dan klik link Riwayat Nilai yang terdapat pada kolom
Aksi.



Portal Akademik
Bimbingan Akademik

Daftar Mahasiswa Bimbingan Akadamik

Diosen Pembimbing:

| NO. | HIM HAMA PROGRAM STUDI | LIHAT |
1| 120402076 LAS RO MANGAPLL Teknik Elekiro KRS | KHS |
SIREGAR. Transkrip | Riwayat
Milai
2| 120402077 Y51 CHRISTIAN Taknik Elektro KRS | K
SIMARMATA Transkrig]| Riwayat
Milai
3| 120422029 Samuel H.5 Fasaribu | Teknik Elskiro NR&(&S |

Transkrip | Riwayat

Gambar 28 Pemilihan Link Riwayat Nilai

4. Akan tampil halaman Riwayat Nilai Mahasiswa dari mahasiswa tersebut.

5. Untuk kembali ke halaman utama menu Bimbingan Akademik, tekan tombol Kembali.

Portal Akademik
Profil Mahasiswa
RIWAYAT NILAI MAHASISWA
MIM : 120402076
Mama : LAS RO MANGAPUL SIREGAR
Program Studi : Teknik Elektro
MATA KULIAH RIWAYAT NILAT
N
KODE HNAMA 1|2|3|4|5
1 |RTE Dasar Teknik Digital E
1206
2 | RIE PENGEMBANGAN DIRI DAN MOTIVASI A
1201
3 | UNI PENDIDIKAN AGAMA KRISTEM PROTESTAM B
1203
4 | RTE KALKULLS B+
1202
5 | RIE FISIKA MEKANIKA, LISTRIK DAN MAGNET A
1203
6 | RTE DASAR TEKMIK ELEKTRO A
1204

Gambar 29 Halaman Riwayat Nilai Mahasiswa




3.7.7 Mencetak Riwayat Nilai Mahasiswa
Untuk mencetak Riwayat Nilai Mahasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :

1.

Pilih menu Bimbingan Akademik pada menu samping.

Akan tampil halaman menu Bimbingan Akademik. Pada halaman ini terdapat tabel berisi
daftar mahasiswa yang dibimbing oleh dosen yang bersangkutan.

Pada tabel tersebut, pilih mahasiswa, dan klik link Riwayat Nilai yang terdapat pada kolom
AKksi.

Akan tampil halaman Riwayat Nilai Mahasiswa dari mahasiswa tersebut.

Pada akhir halaman, terdapat tombol Cetak. Tekan tombol Cetak tersebut.

Akan muncul jendela pengaturan cetak dan tampilan cetak dari Rekap Riwayat Nilai
Mahasiswa.

Pada jendela Pengaturan Pencetakan, pilih printer dan tekan tombol Print.

Print

Copies

Layout

Options

Total: 2 sheets of paper

Destination

4+  More settings

Print using system dialog.. (Cerl+Shift+P)

Universitas Sumatera Utara
Rekap Riwayat Nilai

=__- HP Laserlet Professiona...

Change...

» Al

eg.1-5811-13

1

Portrait -

Two-sided

Gambar 30 Pengaturan Cetak dan Tampilan Cetak Rekap Riwayat Nilai

3.8 Panduan Pengelolaan Nilai
Menu Pengelolaan Nilai dimaksudkan untuk memudahkan dosen dalam mengelola nilai dari

mahasiswa.

3.8.1

Panduan Pengelolaan Nilai

Untuk melakukan perubahan data nilai pada mahasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :

1.

Pada menu samping sebelah kiri, pilih menu Pengelolaan Nilai.



Prafil

Informasi Mata Kuliah
Ditawarkan

Mata Kuliah Diampu
Bimbingan Akademilk

C Pengelolaan Hilai )

Prose lai

Infor i Akademik
Pa rd

Gambar 31 Pemilihan Menu Pengelolaan Nilai

2. Akan tampil halaman menu Pengelolaan Nilai.
3. Pilih data semester yang diinginkan, dan tekan tombol Lihat.

Portal Akademik
Pengelolaan Nilai

Daftar Nilai
PFilih Semester vang Akan Dikelola Nilginya
Semester: | —pilihan semester-\v
Genap 2014 Y
Ganjil 2015

Genap 2015

Ganjil 2016

Genap 2016
Ganjil 2017

--pilihan semaster--

Gambar 32 Halaman Pilih Semester

4. Akan tampil halaman Tabel Kelas Mata Kuliah.
5. Pilih kelas yang akan di-update atau dilihat daftar nilainya.



Portal Akademik
Pengelolaan Nilai

Daftar Nilai

Pilih Semester yang Akan Dikelola Nilainya
Semester: | Ganijil 2017 v
Semester Ganjil 2017

SKS
KODE MATA KULTAH KELAS | W/p

T | P | 3

RTE PERAMCAMGAMN SISTEM INFORMASI REGTE W 2|0 |2
4266

RTE PEMROGRAMAN BERORIENTASI OBIEK REGTE W 2|10 |2
3256

RTE KECERDASAN BUATAN LANIUT REGTE W 2|0 |2
4264

Gambar 33 Halaman Daftar Nilai

6. Akan ada 3 kondisi yang mungkin terjadi:
a. Dosen berhak melakukan input/update nilai. - terdapat pilihan berbentuk combo
untuk update nilai

Portal Akademik
Pengelolaan Nilai

Daftar Milai
Mata Kuliah : PERANCANGAN SISTEM INFORMAST
Kelas : REG TE
Semester : Ganjil 2017
| HO | HIM NAMA KODE PRODI | HILAI |
1| 130402084 JOHN NORIS B 001003 [a v
2| 140402035 Indra Alfendi Purba 001003 v
3 140402088 SUASTRIAN DIKA 001003 i
4 | 140402080 SANDY HENDRAWAN 001003 E‘F
5 140402083 11 HENDRA PRANAJAYA 001003 B+
c
& | 140402085 RIZAWANHAR 4 001003 C+
D
Fi 150402009 Muhammad Shobirin Irsan 001003 E
F
8 150402060 Mhd. Hambali Zulkarnain 001003 v
9 | 150402097 DEVID SUWANTO 001003 v
0 | 150402098 FITRA NURMAYADI 001003 [

1

Gambar 34 Halaman Input/Ubah Nilai



b. b. Dosen tidak berhak melakukan input/update nilai karena tidak berada dalam
batas waktu pengisian nilai untuk semester yang dipilih. Misalnya batas waktu
pengisian nilai untuk Semester Ganjil 2017/2018 adalah tanggal 09 Januari 2018 s/d
24 Januari 2018. Maka dosen ybs tidak dapat melakukan input/update sebelum
tanggal 09 Januari 2018 atau sesudah tanggal 24 Januari 2018.

Portal Akademik
Pengelolaan Nilai

ﬁ BUKAN WAKTU PENGISIAM NILAT

Daftar Milai

Mata Kuliah : PERANCANGAN SISTEM INFORMAST

Kelas : REG TE

Semester : Ganjil 2017

lno| mm | HAMA | KODE PRODI | MILAT |

l_ 130402084 | JOHN NORIS B 001003
2 | 140402035 | Indra Alfendi Purba 001003
3 | 140402069 | SUASTRIAN DIKA 001003
4 | 140402080 | SANDY HENDRAWAN 001003
5 | 140402083 | M HENDRA PRANAJAYA 001003
6 | 140402085 | RIZAWANHAR N 001003
7 | 150402009 | Muhammad Shobirin Irsan 001003
8 | 150402060 | Mhd. Hambali Zulkarnain 001003
9 | 150402097 | DEVID SUWANTO 001003
10 | 150402098 | FITRA NURMAYADI 001003

Gambar 35 Peringatan

c. Dosen tidak berhak melakukan input/update karena dia bukan dosen yang berhak
memberi nilai untuk mata kuliah tersebut. Hal ini dapat terjadi jika pada satu kelas
terdapat lebih dari satu dosen pengampu dan yang berhak memberi nilai akhir/final
hanya seorang dosen saja (misalnya koordinator untuk kelas tersebut).



Portal Akademik
Pengelolaan Nilai

ﬁ ANDA TIDAK BERHAK MEMBERIKAMN NILAIL

Daftar Nilai

Mata Kuliah : PEMROGRAMAN BERORIENTAST OBIEK

Kelas : REG TE

Semester : Ganjil 2017

| MO | MNIM HAMA KODE PRODI | NILAI |
1 | 150402009 | Muhammad Shobirin Irsan 001003
2 | 150402017 | M. Agmal Harist 001003
3 | 150402022 | Abiyu Safwan Ariza 001003
4 150402030  Wahyu Angga Pratama 001003
5 | 150402043 | Michael Dennis Jordan Siburian 001003
3 150402060 | Mhd. Hambali Zullkarnain 001003
7 150402063 | Taupan Erlangga Utama 001003
8 | 150402066 @ MACKENZIT YOGI APRILINOG SIMAMIUNTAK 001003
9 1504020598 | FITRA NURMAYADI 001003
10 | 160402020 | Indra Aulia 001003
11 | 160402039 | Muhammad Salamul Fajar Sabri 001003
12 | 160402049 | DIMO WIBOWO 001003
13 | 160402063 | KELVIN 001003
14 | 160402088 | JACK LI SUNKARIM 001003

Gambar 36 Peringatan

3.9 Halaman Informasi Akademik

Setelah halaman Pengelolaan Nilai, menu selanjutnya adalah Informasi Akademik. Pada halaman
Informasi Akademik, ditampilkan informasi akademik yang ada pada unit yang bersangkutan.

Bimbingan Akademik
Pengelolaan Milai
Prosentasi Milai

C Informasi .Mr.ademD

rd

Messaging

Gambar 37 Pemilihan Menu Informasi Akademik



3.10 Halaman Password
Menu Password diperuntukkan bagi pengguna yang ingin mengubah password. Pemilihan menu
Password dapat dilakukan melalui menu samping.

Prosentasi Milai

Informasi Akademik

E - Pengumuman

Gambar 38 Pemilihan Menu Penggantian Password

3.10.1 Mengubah Password
Untuk melakukan penggantian password, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pilih menu Password pada menu samping.

2. Akan tampil halaman Password.

3. Pada form Ubah Password, isikan : - password pengguna yang lama - password pengguna
yang baru

4. Tekan tombol Kirim.

Ubah Password

Password
sebelumnya:

||||||||

Masukkan
Password baru:

Tulis Ulang [
Password baru:

Gambar 39 Halaman Password

Ubah Password

Password Anda telah Berhasil di- update..

Gambar 40 Halaman Peringatan

3.11 Logout

Untuk keluar dari sistem, silahkan klik link Logout yang terletak pada menu samping.



Halaman Depan

Panduan

Profil

Informasi Mataluliah
Ditawarkan

Gambar 41 Logout




