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Tentang Portal Akademik USU

Portal akademik Universitas Sumatera Utara (USU), merupakan sebuah sistem informasi
yang berfungsi sebagai integrator informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik
(program studi / fakultas) sekaligus sebagai sarana komunikasi antar civitas akademika
kampus. Sistem ini dibangun dari kondisi eksistensi informasi akademik di kampus yang
sangat beragam dan bervariasi bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah “portal” yang akan
mengintegrasikan informasi-informasi tersebut sehingga mempermudah akses publik. Portal

akademik dapat diakses melalui berbagai teknologi dan layanan.
Pengguna Portal Akademika USU ini terdiri dari 3 jenis, yaitu:

1. Administrator.
2. Mahasiswa.

3. Dosen.

Tujuan

Panduan Mahasiswa merupakan suatu fasilitas yang berfungsi untuk membantu mahasiswa
dalam melakukan aktivitas dan/ atau transaksi yang berhubungan dengan akademik seperti
melihat matakuliah ditawarkan, mengakses hasil studi, memasukkan rencana studi dan

melihat transkip akhir.
Tentang Dokumen

Panduan Penggunaan Portal Akademik USU bagi mahasiswa merupakan suatu fasilitas yang
dapat digunakan oleh mahasiswa USU sebagai panduan dalam menggunakan Portal
Akademik USU.
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Petunjuk Penggunaan

Login

Sebelum memasuki Halaman Utama Portal Akademik USU, mahasiswa harus login dulu

ke dalam sistem dengan cara memasukkan username dan password.

Tampilan halaman login tampak seperti gambar di bawah ini :

MATERA UTARA

a Utara Hiosoe ar Uriversrty for ledasing

Academic Portal

PORTAL AKADEMI

<&

NI/ MIP

Passward |
Login

klik dizini untuk Lupa Password

Tentang PORTAL AKADEMIK

Sistem informasi untuk mengelola administrasi data akademik pada fakultss/program studi
Aplikasi ini mendukung perubahan kurikulum akademik, fleksibilitas penzelalaan transkrp
mahasiswa serta menyediakan fungsi pelaporan DICTI secars otomatis dan terintegrasi
Sistem ini juga mendukung sepenuhnya KRS enline dan bimbinzan skademik online.

Untuk bantusn penggunasn dan penyempurnaan sistem ini, silahkan menghubungi Kepala
Bidanz Pelayanan Informasi Pusat Sistem Informasi USU melalui telepon: 6210415 atau
e-mail; support[at]usu,ac.id,

Masukkan kolom
NIM dengan Nomor
Induk Mahasiswa
Anda.

Masukkan
password dengan
password yang
tertera pada KTMS
atau yang telah
Anda ganti.

act Us | Usll Map | People Finder

Silahkan masukkan username dan password Anda. Username adalah Nomor Induk

Mahasiswa (NIM), dan password untuk masuk ke sistem dapat Anda peroleh di bagian

pendidikan di unit masing-masing.

Halaman Depan

Setelah proses login berhasil, maka akan tampil halaman depan dari portal akademik USU,

seperti tampak pada gambar di bawah ini :
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Ucapan Selamat Datang Informasi Mail Informasi Pengguna

UNIVERSITAS SUMATERA [UTARA

Portal Akademik AZH% Icln\i?ﬁﬁrﬁ

Halaman Depan $1 Tlmu Komputer

Selamat Da(anq‘i Portal Akademik

Selamat Datang AZHAR INDRA R Pesan

Selamat Datang di Portal Akademik Universitas
Sumatera Utara, Portal Akademik adalsh

sistem yang memungkickan para  chvicas
Lo, Tenarlen e o
menerima infarmasi dengan lebih cepat melalui
Internet, Sistem ini diharapkan dapat memberi
kemudahan setiap civitas skademika uniuk
melskikan sktivicas-aktivitas akademik dan
prosss  belsiar  mengsiar.  Selamat
menggunakan Fasilkas i,

Anda memiliki {0) pesan baru

Halaman Depan
Panduan

Lagout

Pengumuman Diskusi Terbaru
Profil

Kategori: Informasi Akademik Belum ada forum diskusi E-mail

Pembayaran SPP untuk mahasiswa PWD: 05 = -
Movember 2009 Registrasi

Penyerahan Pasfoto untk KRS dan KHS: 14 Registrasi Wisuda
Mei 2003
Informasi Mata

Kuliah Ditawarkan
Kategori: Workshop
Pengelolaan KRS

Belum aca pergumuman workshop
A Informasi Hasil Studi

Transkrip Nilai
Perpustakaan
Informasi Akademik
Beasiswa

Workshop

Password

Messaging
Forum Diskusi
Materi Kuliah
Tugas

E - Forum

E - Pengumuman

Inkegrated Inform

Pengumuman Diskusi Terbaru Menu Utama

Panduan

Menu Panduan berisi panduan penggunaan Portal Akademik USU bagi Mahasiswa. Panduan
ini akan ditampilkan dalam format PDF. Saat memilih menu panduan maka secara otomatis
mengundubh file tersebut.
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Profil
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Menu Profil berisi profil (biodata) dari mahasiswa yang bersangkutan. Pilih menu Profil,

maka akan tampil halaman Profil Mahasiswa seperti tampak pada gambar di bawah ini :

Portal Akademik
Profil

NAMA

ALAMAT

NIM

TEMPAT TANGGAL LAHIR
AGAMA

JENIS KELAMIN

ASAL SLTA

TANGGAL TERDAFTAR
NAMA AYAH

NAMA [EU

ALAMAT DRANG TUA
WARGA NEGARA

STATUS

 AZHAR TMDRA R
ILJANGKAMD, 28
1 091401038

+ KOTA MEDAM, 21 Januari 1992
: I5LAM

+ Laki-laki

15U Megeri 2, Medan

+ 09 Juli 2009

+ smad Rifang

+ Nuzullaila Rahman

+ . Jangka no. 28

WD

+ Akt

Di atas, tercetak nama mahasiswa dan asal program studinya. Pada halaman profil bisa dilihat

informasi biodata mahasiswa. Data yang ditampilkan ini tidak/belum bisa diubah sendiri oleh

mahasiswa.

E-mail

Menu e-mail merupakan salah satu menu yang ada di portal akademik USU yang

menyediakan fasilitas pendaftaran e-mail bagi setiap mahasiswa. Setiap mahasiswa hanya

dapat memiliki 1 akun e-mail saja.

Portal Akademik USU

Page 5



usu
Panduan Mahasiswa

Portal Akademik

E-mail

Pembuatan Akun Email USU
Universitas Sumatera Utara menyediakan fasilitas e-mail bagi
mahasiswa, Anda dapat mendaftarkan email Anda disini,
L | Setiap mahasiswa hanya dapat memilki 1 akun e-mail saja.

skandiregistrasikan

@studerts.usu.ac, id e

(gunakanlah narma email yang baik dan sesuai dengan

Tekan tombol ini untuk

rama Anda.) memeriksa ketersediaan
Masukkan nama contoh ¢ azhar, indra.r@students.usu.ac.id .
i nama e-mail
emal
D,
( Fasilitas Perubahan e-mail ditujukan untuk membantu saudara dalam
Tekan tombOI mendapatkan kembali passward tanpa harus datang ke Fakultas ataupun
. Pusat Sistem Informasi bila anda lupa password portal Anda.
Kll’lm Setel ah Email default Anda saat ini adalah
kk ipank_air@yahoo.co.id
memasu an Ubiah E-mail default Anda disini
nama email

Bila Anda berhasil mendaftar akun e-mail, maka Anda akan melihat pesan yang muncul di

layar komputer, sebagai berikut:

Portal Akademik

E-mail
Pembuatan Akun Email USU

Setiap mahasiswa hanya dapat memiliki 1 akun e-mail saja.

Account azharindra@students.usu.acid berhasil dibuat,
Gunakan Password Portal Anda untuk akses ke e-mail Anda

Bila Anda lupa password, anda dapat meminta penghapusan password di Klinil-TT

Fasiltas Perubahan e-mail ditujukan untuk membantu saudara dalam
mendapatkan kembal password tanpa harus datang ke Fakultas ataupun
Pusat Sistern Informasi bila anda lupa password portal Anda,

Emai defaulk Anda saat ini adalah :

ipank_air@yahoo.co.id e

Ubah E-mail default Anda disini
Pembuatan E-mail Berhasil!

Account azhar.indra@students.usu.ac.id berhasil
dibuat.
Gunakan Password Portal Anda untuk akses ke
e-rmail Anda

Registrasi

Menu registrasi merupakan salah satu menu yang ada di portal akademik USU yang
menyediakan fasilitas pendaftaran mahasiswa setiap semester agar status mahasiswa tersebut
tetap aktif.
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Portal Akademik

Registrasi Mahasiswa

Registrasi Mahasiswa

NAMA T AZHAR INDRA R
NIM L 091401035
PROGRAM STUDI 1 51 Timu Komputer
STATUS AKTIF ¢ kP
REGISTRASI
NO. SEMESTER : AKSI
STATUS TANGGAL
1. Ganjil 2009/2010 Akkif 20039-07-09 Telah registrasi
2 Genap 2009/2010 Akkif 2010-01-01 Telah registrasi
3 Ganjil 201002011 Akkf 2010-07-07 Telah registrasi
4, Genap 201002011 Tidak Akkif - Reqistrasi

.

Klik tombol registrasi

Registrasi Wisuda

Menu Registrasi Wisuda merupakan salah satu menu yang ada di portal akademik USU yang
menyediakan fasilitas pendaftaran mahasiswa sebelum diwisuda. Apabila mahasiswa belum
melaksanakan sidang maka mahasiswa tidak dapat mekalukan pengisian biodata wisuda.

Maka akan muncul pesan seperti di bawah ini:

Portal Akademik

Ubah Biodata Wisuda

Maaf, saat ini Anda Belum menyelesaikan Ljian
@ tugas akhir, Anda belurm dapat mengaijukan

wigLida,

Bila Anda telah menyelesaikan Tugas Akhir dan
Sidang, Mintalah kepada operator Program Studi
untuk memasukkan data Tugas Akhir dan Sidang
anda ke dalam SIa

Apabila Mahasiswa mahasiswa telah mengikuti ujian akhir, maka mahasiswa dapat mengisi

data-data pribadi yang diperlukan. Tampilannya adalah sebagai berikut:
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Klik tombol tambah
untuk mengisi
jenjang pendidikan
sebelumnya

Klik simpan setelah
selesai mengisi data

N
<

Foto Wisuda

usu
Panduan Mahasiswa

lfukuran foka tidak lebih dari 2 MByke)

MIM 091401038

Klik tombol browse untuk
memasukkan photo

Mama

Tanggal Lulus

E-mail

Tempat Lahir

Tgl. Lahir

Gal. Darah & ;'_

Jenis Kelamin Lakl'|akl : ‘*‘
Agama ERI
Status Belum Kawin
Tinggi/Berat Badan cm / Kg
Fakultas MATEMATIKA DAM IPA

Departermen/P Studi - 51 Imu Komputer - 5-1

Judul SkripsifTugas
Akhirf Kertas Kerja

2

Alarmat

Orang Tua

MNama
Pekerjaan Lain-lain -

Alamat

Asal Pendidikan

Jenjang Azal Pendidikan Fakultas

Tahun Lulus

Klik tombol hapus untuk menahapus data

TS T e
f

Klik tombol ubah untuk
menaubah data pendidikan

Portal Akademik USU
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Informasi Matakuliah Ditawarkan
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Menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan merupakan salah satu menu di Portal Akademik

USU yang menampilkan daftar mata kuliah yang diselenggarakan untuk semester aktif pada

fakultas yang bersangkutan.

Portal Akademnik

Informasi Mata Kuliah Ditawarkan

Daftar Mata Kuliah yang Ditawarkan pada :

Semester : Genap, 2010,/2011

MO

1

z

KODE |

KTCS14

KTCS14

MIL07

MILOY

KTC111

MATA KULIAH
Analisiz & Perancangan Sistem
Analisiz & Perancangan Sistem
Bahasa Indonesia
Bahasa Indonesia

Bahasa Permrograman I

KELAS w/p | SKS

Wy 3

W
e
e
e

Klik untuk mengetahui
informasi kelas matakuliah

Sebagai contoh, gambar di atas menunjukkan daftar matakuliah yang ditawarkan pada

semester genap 2010 untuk program studi llmu Komputer. Daftar yang ditampilkan pada

tabel di atas meliputi kode matakuliah, nama matakuliah, kelas matakuliah, sifat, dan jumlah

sks-nya.

Untuk mengetahui lebih detail tentang informasi sebuah kelas matakuliah, silakan klik nama

kelas sebuah matakuliah dan akan ditampilkan halaman seperti di bawah ini.

Portal Akademik USU
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Portal Akademik

Informasi Kelas

Data Kelas
Data Kelas: a
Program 5Studi : 51 Ilmu Komputer

KODE MATA KULIAH KTC314
NAMA MATA KULIAH Analisis & Perancangan Siskem
BOBOT SKS kuliah : 3 SKS
Praktek : 0 5KS
MNILAI MINIMAL KELULUSAN E
PRASYARAT
SIFAT MATA KULIAH i jib

JIADWAL KULIAH

HARI | 1am RUANG
JADWAL UIIAN SISIPAN Tanggal :
1AM RUANG
JADWAL UIIAN AKHIR Tanggal :
1AM | ruane

SILABUS

‘ Semua Daka Kelas ’

Klik untuk melihat semua
daftar kelas matakuliah Kelas.

Halaman Pengelolaan KRS

Menu pengelolaan KRS merupakan menu yang dapat digunakan untuk mengelola kartu rencana studi
mahasiswa seperti menambahkan data rencana studi, menghapus data rencana studi dan mencetak

kartu rencana studi.
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Portal Akademik

Kartu Rencana Studi

NAMA P AZHAR IMDRA R
MIM 10914010358
SEMESTER : Genap 201072011
SKS MAKSIMUM 124

Anda belum mengisi KRS.

‘ Klik untuk mengambil matakuliah

Selanjutnya adalah mengambil kartu rencana studi sesuai dengan matakuliah kelas.

Portal Akademik

Kartu Rencana Studi

Daftar Mata Kuliah Ditawarkan
Semester : Genap, 2010,/2011
Program Studi : Ilmu Komputer

JADWAL JADWAL

KODE | MATA KULIAH KELAS | WP | K5 | KETERANGAN

KULIAH UILAN
[] KTZ21& Optimisasi a Senin, uTs: i 2
17:00-19:00,  Senin,15
Elekkro 2 Movernber
2010,
| KTZ212 0 Jaringan a Kamis, uTsS: W 2
Kornputer 17:00-19:00, | Jumat, 19
Elektro 2 Movermber
Klik tombol i
KTE311l | Kecakapan a Jumat, uTsS: W 2
tambah untuk L] ankar Personal 17:00-19:00,  Sabku,z0
menambah Elektro 2 Movember
. 2010,
matakuliah yang uAS:
. . Sabtu, 19
akan diambil Eebruati
2011
\ —
D)
- —

Kembali 4] Mata kuliah vang Sudab Diambilj)

Jika diklik maka akan muncul jendela
window baru mengenai informasi
melihat matakuliah yang sudah diambil

Klik tombol kembali untuk kembali pada
menu sebelumnya ambil matakuliah
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Menambah Data Rencana Studi

Langkah-langkah untuk menambah data rencana studi adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu pengelolaan KRS

2. Tekan tombol ambil matakuliah.

3. pilih matakuliah yang akan diambil pada semester bersangkutan dengan cara
memberikan tanda centang pada checkbox vyang tersedia pada kolom
Kelas/Matakuliah dan tekan tombol Tambah.

Portal Akademik

Peringatan Pengisian KRS

Kode Mata Kuliah KTC216, BERHASIL diambil
Kode Mata Kuliah KTC212, BERHASIL diambil

Kode Mata Kuliah KTC311, BERHASIL diambil

V\

Kembali

Klik kembali untuk melihat matakuliah

yang telah berhasil diambil.

Menghapus Data Rencana Studi

Langkah-langkah untuk menghapus data rencana studi adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu pengaturan KRS.

2. Pada halaman Kartu Rencana Studi, pilih data rencana studi yang akan
dihapusdengan cara memberikan tanda centang pada checkbox yang terdapat pada
kolom Kode.

3. Tekan tombol Hapus.
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Mencetak Kartu Rencana Studi

Langkah-langkah untuk mencetak kartu rencana studi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu pengelolaan KRS.

2. Pada halaman pengelolaan KRS, tekan tombol Print.

3. Tekan tombol OK/Print.

Portal Akademik

Kartu Rencana Studi

NAMA L AZHAR INDRA R
NIM 091401035
SEMESTER : Genap 201072011
SKS MAKSIMUM 24
[mo [ kooE | MATA KULLAH [sks
1 :‘ ETC216  Optimisasi 3
2 [JkTC212  Jaringan Komputer z
Kl | k tomb0| 3 [ IKTE311 | Kecakapan Antar Personal z
>
hapus ) ™ ?
bl Matakuliab ﬂ\ . .
— Klik tomol print
untuk mencetak
KRS

Informasi Hasil Studi

Menu Kartu Hasil Studi merupakan menu yang dapat digunakan untuk melihat hasil studi

mahasiswa per semester.

Langkah-langkah untuk melihat informasi hasil studi adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Informasi Hasil Studi.

2. Pilih semester yang akan dilihat dan tekan tombol Lihat.

3. Akan tampil halaman Informasi Hasil Studi seperti tampak pada gambar di bawah ini.
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Pilih semester

Transkrip Nilai

Portal Akademik

Informasi Hasil Studi

KHS Semeste

Hasil Studi Semester

Berapa wang i
Semester Ganjll?[ﬂﬂ
TAHUN 1 2010§2011
SEMESTER : Ganijil
NAMA T AZHAR TNDRA R
NIM 1051401038

PROGRAM S$TUDI

NO | KODE

1 KLEZ03
Z kLZz202
3 KTE201
4 KTEz02
5 KTE203
& KTES01
& KTC201
g KTC202
El KTESO1
10 UNIl0e
11 UNI103

1 51 TImu Komputer

MATA KULLAH
Prak, Strukbur Data
Prak, Bahasa Pemrograman 11
aljabar Linier & Matriks
Metode Murmerik
Strukbur Data
Teoti Bahasa & Otomata
rganisasi dan Arsitekbur Kompuker
Bahasa Penrograrnan 11
Komputer & Masyarakat
Pendidikan Kewarganegaraan

Bahasa Inggris

Jumlah 5KS yang Diambil : 24
Jumlah Matakuliah D11

IP Semester

V360

Klik tombol lihat

KELAS
a,b
ab

o o o o o o o o

uUsu

Panduan Mahasiswa

WP | SKS | NILAI

W

= E|E|E|E|E|E|E|E|E

1

1
)

&

E

&

B+

E

B+

|| R

Menu Transkrip Nilai merupakan menu yang dapat digunakan untuk melihat transkrip nilai

mahasiswa. Transkrip nilai mahasiswa akan ditampilkan pada halaman Salinan Transkrip

Mahasiswa seperti tampak pada gambar di bawah ini.
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Informasi Transkrip

SALINAN TRANSKRIP MAHASISWA
NAMA MAHASISWA AZHAR INDRA R
PROGRAM STUDI :51 Ilmu Komputer

NOMOR MAHASISWA :091401038

SEMESTER MATA MATA KULIAH
KULIAH

KREDIT ‘ NILAL

Semester Ganjl 2009 | UNI101 Pendidikan Agama Islam
Semester Ganjl 2003 | KLE10S Prak. Algoritma & Pemrograman
Semester Ganjl 2005 | KLE10Z Prak. Fisika Dasar [

Semester Ganjl 2008 | KTE106 Pengantar Teknologi Informasi
Semester Ganjl 2008 | KTB10S Algoritma & Pemrograman
Semester Ganjl 2009 KTE104 Statistika I

Semester Ganjl 2008 | KTB103 Logika Matematika

Semester Ganjl 2009 | KTB10Z Fisika Dasar I

Semester Ganjl 2009 | KTB101 Kalkulus 1

Semester Genap KTC214 Sistern Informasi
2009

Semester Genap KLC111 Prak, Bahasa Pemrograman 1
2009

Semester Genap KLE115 Prak. Sistem Digital
2009

Semester Genap KLE11Z Prak. Fisika Dasar IT
2009

Semester Genap KTC111 Bahasa Pemrograman
2009

Semester Genap KTB11S Sistern Digital

2009

Semester Genap KTB114 Matematika Diskrit
2009

Semester Genap KTB113 Statistika IT

2009

Semester Genap KTB112 Fisika Dasar 1T

2009

Semester Genap KTB111 Kalkulus 11

2009

Semester Genap UKI107 Bshasa Indonesia
2009

Semester Ganjl 2010 | KTE301 Komputer & Masyarakat

Semester Ganjl 2010 KTB301 Teari Bahasa & Otomata

Semester Ganjl 2010 | KLCZ0Z Prak, Bzhasa Pemrograman 11
Semester Ganjl 2010 | KTBZ01 Aljabar Linier & Matriks

Semester Ganjl 2010 | KTC202 Eizhasa Pemrograman 11

Semester Ganjl 2010 KTC201 ©rganisasi dan Arsitekkur Komputer
Semester Ganjl 2010 | KTB203 Strukkur Data

Semester Ganjl 2010 KTB20Z Metode Mumerik

Semester Ganjl 2010 UNIL0S Bahasa Ingaris

Semester Ganjl 2010 | UNI10E Pendidikan Kewarganegaraan

Semester Ganjl 2010 | KLB203 Prak. Strukkur Data

2

+

B+

A

B

B+

B+

B+

B+

B+

B+

+

B+

+

B+

B+

B+

B+

B @

m

B+

PRESTAST AKADEMIK

Jurnlah Mata Kuliah [
Jurnlah SKS ! BS
1P Kumulatif ;341

KETERANGAN NILAL

A4

3
C:2
D:1
E:D

usu
Panduan Mahasiswa
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Password

Menu password merupakan menu yang dapat digunakan untuk merubah password. Berikut

keterangan gambarnya.

Portal Akademik

Password

Ubah Password Ketikkan password lama

Pasgword /
sebelurmnya:

Masukkan Password T
baru: .
- 4—— Ketikkan password baru
Tulis Ulang
Password baru: I +

DI
Klik tombol kirim Klik tombol reset
mengosongkan form

Logout

Untuk keluar dari sistem, silahkan klik link Logout yang terletak di bagian atas, bersebelahan
dengan link Halaman Depan.
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